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Anlage Nr. 17.

Realement

iiber ba8 SKaffen- und Rechnungdiwejen der provingialjtindijden Centval-Bevwaltung

Sajjenveroaltung,

, g, 1.

Die Fithrung bev provingialftindijhen  Centval-Raffen-Gejchifte unb die Anfjtellung der
Redmung liegt bem NRenbanten ob, weldper filr bie Beobachtung ver in gegentviivtiger Dienjtan-
weifung enthaltenen Beftimmungen, jowie ber jevereitigen Uebeveinjtimmung ves wirlichen Kaffen-
bejtanbes mit vem Sollbeftande ber Kaffe vevantwortlid) it

8. 2.

Cimmahmen und Auggaben der BVevwaltung bdiivfen mir auf fehriftlich evtheilte Anweifungen
ved Vanbtags-Maridhalls vefp. in beffen Auftvage bed frindijchen Oberbeamten bewivft werben.

Gehen  Einzahlungen ein ober werden Gelver angeboten, twelde an fich an die Rajfe
geleijtet werben finnen, fitv weldhe aber nody Teine Amweifung evgangen ift, fo find bieje gwav an-
gunehmen; der Rendbant hat aber jofort um Eirmabhme-2Anweijung nachzufuchen.

Ueber alle Ginmahmen Hat der Renbant dem Gingahler Quittung zu evtheilen.

Ueber jebe geleiftete Bahlung muf bie audgeftellte Quittung e berechtigten Gmpfingers,
an weldyen bie Sahlung exfolgt ift, wwmittelbax beigebvacht und ale Belag affervivt twerden; biefe
Quittung muf die Angabe des Betrages i Jahlen uud Worten, den Gegenftand b Aeitvaunt,
fiir weldhen bie Jahlung exfolgt, fofern bied nicht aus ber wnmittelbar vovausgehenden Amveifung
evfichtlich ift, endlich die wolljtinbdige Namensunterjchrift ves Cmpfangsberechtigten enthalten, Sn
atoeifelhaften Fillen hat ver Remvant bie Bejtimmumg ves Landtags-Marjdyalls vefp. feines Beanf-
tragten einguholen, unter weldhen Cautelen gegahlt wevven jolf.

§. 8.
Der Renvant ijt verpflichtet, alle ihm anvertranten Stajjenbejtinbe von anbeven Gelvern
volljtdndig getvenut in bem fenevfejten Gelojdyrante aufzuberoahren.

§. 4.

Der Reudbant davf mur joldpe Gelvjorten unp Witwgen in Bablung aunehmen, die gefets:
lichen Couvé haben ober veven Annahme ihm von vem Landtags-Marvichalle vefp. feinem Beauf:
tragten geftattet ijt.  Goenjo parf er gelowerthe Dofumente nuv bann amnehmen, wenn ex hievzu
Weijung erhalten Hat.

Wliimgen, RKaffenfcheine unb Banfuoten, weldhe ev fite falich evfennt, find dem Rabhlungd-
(eiftenben nicht uviictyujenven, jouvern mit einer iber den Empfang ved faljchen Stitctes aufyu-
nehmenven Vevhandlung fofort pam Yanotags-Marjchalle vevzulegen.
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Bud- und Redpmgfiihrung.

8. 5.

Dem  NRendanten liegt die gefammte Nechuungd: und Budyfithrung iiber die proviugial-
ftiubijche Rajfe ob, ev darf muv pavaphivte Biicher fithren.

Alle Ginnahme: nud Audgabe-Anveijungen jind von ihm beim Eingange mit vem Prifen-
tations-Qevmerfe zu verjeben und, fofern bev Beitpuntt ber Grledigung davin nidht bejonders an-
gegeben ift, mit moglichjter Befdhleunigung ju exledigen.

Der Nenvant darf feiner Ghunalhme- ober Audgabe-Amveijung Folge geben, weldhe nicht
mit ver Nummer und Bejdeinigung der Eintragung in die Kaffencontrole verjehen ift.

Alfe Ginnalhmen und Ausgaben find im Augenblide veven Leijtung getvennt ber Beitfolge
nadh, in fortlaufender Ovbmung und ohne Bwijdhenvdume in bdie bagu beftimmten Jowrnale ein-
sutragen.

(Ginnahme: und Ausgabe-Journal nach anliegendem Mujter.)

Die Jnmmer bes Journalé ift vev Quittung ftetd beizufiigen. ‘“‘%frj
Die Journale find auf jeber Seite ju abbiven, bev Uebertrag zu bewivfen und tdglicher =

Abfhluf uud Vevgleidh mit bem Kaffenbejtande vovzunehmen.
Der Tages-Abjehluf ijt in bem Tagedabjdhlufbuche nach anliegenvem Wiufter einjutvagen.

§. 6.

Yufer bem Ginnafhute: und Ausgabe-Journal find Wanuale fikr die eimgelnen Specialfaffen
bezichungSioeije bie eingefuen Anitalten, filv welche bejonbere NRechmungen geleat wevven, wach dem
anliegenben Mufter nach den Titeln und Pofitionen dev betveffendven Etatd anyulegen. Die fimmi- »
lichen Ginnahmen und Ausgaben find tiglich aud ven Journalen in diefe Manuale ju iibertvagen, ey 8
welche beim Finalabjchluffe die Nechmungen darftellen.

Gelbeinnahmen, veven Bejtimmnng noch nicht befanut ijt, ober bie BVerwaltungs-Bweige
nicht betvifjt, fiber welcpe Manuale angeordnet find, unterliegen dev Gintragung in cin Depofiten-
Journal nadh anfiegendbem Mufter, Boridufzahlingen der Eintvagung in dad BVorjdhuficonte eben- "a"%-r

#

i,

[k

fall® nady antiegenbem Wiufter. %ﬂrr 5:
S
Ueber bie burch bie Pojt anformmenven unb abgehenden Geldjendungen hat ber Renbant
ein Pojtbuch nach) dem anliegenden Formulave ju fiihren. ﬁ%ﬂq-
i
" u

8. 8. . w

Simmtliche Eintragungen in die Raffenbiicher jind in Worten dem Gegenftande nady und
ber Summe nacy in Sahlen dentlich gu bewirfen.

Unvichtige Gintvagungen biivfen weder buvd) Rafuren, nody anf jonjtige Weife giinglich weg-
gejchafft werven, unterliegen vielmehr duvch Duvdyftreichung wnd Hingujchreiben in der Weije dev
Beridtigung, dbaf das fehlerhaft Cingetragene nod) lesbar bleibt und vas Nidtige deutlich vaviiber
ober baneben gejhrieben wird.

§ 9.

Die Kaffenbiicher find im Kaffenlofale ju bewabhren unb augerhald der Buveaujtunven unter
befonbevem Berjchlufi au halten.
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Saffenbiicher und joujtige Schrifttitcte fomuen e nad)y 10jihviger Anfbervalyrung anf
jdyriftliche Genehmigung ves Yanbtags-Diavidalld vernicdhtet werben.

g 10.

Silv ben Fall, dba in dem Hauje ded Kaffenlofald odber in beffen Nihe Feuer entjtehen

follte, Hat ver Nendant jich jofort im Kajjenlofale eingufinven, um bei Rettung ber Kajjenbejtinve,
Biicher und Acten behiilflich 3u fein.

§. 11. :

Ueber bdie Kaffenfithrung wihrend eined jeben Salenberjahres hHat der Renbant in dem
Apriltermine ber vegelmifigen Kaffen-Revifion bes folgenden Jahred einen Final-2Abjdhluf ju machen
und bis jum 1. Juli nad) bem anliegenden Miujter filv Fovm wnd innere Ovbmung IJahredvedy-

1. mumgen u jtellen.
W §. 12.

Sammtliche Cinnahme- wnd Ausgabe-Pofitionen miijjen durdy jpecielle oder genevelle Ans
weifungen be8 Lanbtags-Mavichalld over jeines Veanjtvagten, die Ausgabepofitionen iiberdied buvd)
Cuittungen ver Empfinger belegt und jujtificivt werven (§. 2 oben).

& 13.
Die Journale (§. 5) find bis ju dem Finalabjchlufje (§. 11) fortzufithren und alddbann
abgujchlicgen.
Der bei diejem Abjhuffe fich evgebenve Bejtand ijt in dad Jouwrnal fiiv dag newe laufende
Ralenveviahr ju itbevtragen.

Stajfen=2ufjidt.

8 14.
Der Yaubtags-DMarichall vejp. jein Beauftvagter fithrt die unmittelbave Aufficht iiber die
Stajfens und Rechmmgsfithrung bes NRewvanten und Gt ju diefem Bwede cine Kafjen-Controle
fithren, in weldhe alle Ginnabme: uwnd Ausgabe-Amveifungen cdhronologifd eingetvagen werden (§. 5)
und webei fie bie Jummer diejer Contvole evhalten,

§. 15.

Alhmonatlid) vevivivt ber Yandtags-Marjhall die Kaffe nad) dem wvon bdem Rendanten 3u
itbevgebenven Kaffen-Grtvacte in ber Weife, daf die Ucbeveinjtimmung ves Kaffenbeftanved mit ver
Ungabe bes Grtvacted und dem vorgelegten Abjchlitifen des Cinnabhme- wnd Ausdgabe-Journald
conftativt und eine Vevgleihung dev  Kaffen-Controle mit ven Jowrvnalen und Manualen wvors
genommen wirb.

Dad Evgebuify wivd in Protocollform unter vem dibevveidhten Kaffen-Gxtracte wvevmerft.

Minoeftens etwmal im Jabhre ift eine unvorhergejehene evifion ver Kafje vovyumehmen,
wobei in gleicher Weife ju verfahren wnd ein Protofall aufpmehmen ijt.

8. 16.
Selbititdndige Corvefpondensen mit ben Behisvben hHat der Nenbant ju vevmeiden und dev

Regel nach alle cingehenven Sadyen, fofern fie nicht leviglich eine Quittung iiber Bahlungen
betvejjen, juv Bovlage bei der Vevivaltung 3u bringew.
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Die nothwendvigen Covvefponbengen bev ﬁaﬁc al8 folcher geben duvd) bag Jouvnal per
Gentral-Berwaltung und die betveffenven Acten-Piecen in bie Regijtvatir bev Centralbehisvve itber

Raffenfachen.
8. 17.

Soweit ber RNembant bdurch bie ihm fpesiell cbtiegenden RKaffengejdhifte nicht Hinlinglich
bejchaftigt ift, hat berfelbe jidy nach ndberer Anweifung an ben Secvetaviatdgejdyaften ju betheiligen.
: §. 18.
3n Begiehung auf folche 3ur Kenninify ves Renbanten. gefommene dienjtliche Anaclegen-
feiten, weldhe Geheimbhaltung evforvern, hat derjelbe jivenge Amtsverichroiegentheit yu beobadyten.
§. 19.
®ewerblidhe Nebenbejchaftigungen find dem ERguMntcn ebenfo wie bdie Uebexmafine eines
ebenamtes ohne Genehmigung bes Laudtagd-Mavidalls unterfagt.
8. 20.
Der Renvant varf fich ofme Urlaub nicht ausd feinem Dienjtovte itber Nacht entfernen.

”‘
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_ Mufter fa.

Ginnahme- Journal.
gfb. zii Tog Ramen Gegentaud S
Gon- || Pe¥ : etrag | Bomerhungen.
No. trole. | Sablung.| D¢ Gingahlevd | ber Giunafhme.
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Mutfter 1h.
Ausgabe- Journal.
e I P el : |
MNo.
¥fo. be?c g Namen Begeirpen Betrag || wunerhungen.

No. Eon= ber

teole. | Ausgabe.| D¢® Empfingers. | ber Anégabe.

Ahle. Ege. B
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Mufter 2,

‘Tages- Saffen- Abdug-ud).

Tag Giunahme, | Ausgabe. Tag. @immabme. | Auggabe,
i, gr. f. | Toe_Sgr B i, Sgr. Bf. | Wl Sor. Y.

| I
| i
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i
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_ Mufter on,

Depofiten.

L. Ginnahue.
—%

Ufb. Namen No.
Datum.
it Betrag. ber
Rro, ber Sablenbden. Gegenftand. 9. | Bemerkumgen.

TMonat.  Tag. Tile. & i | SAbE

IT. Ausgabe.

T ————————————

W | Datum Ramen , No.
' Betrag. Dex
RNro. ber Empfanger. Gegenfiand. Gins | Domerfungen.
B Tte. eqe. gy, |[10hme
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Mufter 5h.

Borfdup-Conto.

I. Ausgabe.

b Nawen o
Datum. : ®egenftand. Betvag. @bt':';‘ Bemerfungen,
No. ber Empfinger. | nahe
DMonat ~ Tag Thte.  Sgr.  Pi.

IL. Ginnahnte.

B L

. Namen No.

Datnm. Betrag.
No per Jahlenben Gegeufoant. - X %Ibl:;s Bemerkiungen,
| oomat g 5 | mie e . | B9be
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PMiifter 6a.
Yol - Gingangs- Bud).
¢fb. u‘l[ngefnmmﬂmjlﬁ)el‘[urirtcr Beyeidmung | Ovt, | Unterfchrift bes Pojtbeamten
: bes
No. ik Gegenjtand. | Werth. &inie:iberﬁ. Wwoher. || afs Befdeinigung dev Ridtigleit.
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