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Anlage F.

roviforifde Infiruktion

fitr ben

Sajtellan i Stiindehauje und Botenmeifter der provingialjtindijden Central:
Berwaltungsbehirde yn Diifjeldorf.

Amtdpflicdhten im Algemeinen.

§ 1.

Der Rajtellan fm Stindehanfe, welcher jugleich als Botenmeijter bev jtindijhen Central- '
behrbe fungivt, hat das Suterefje ver ftancijchen Bevwaltung in allen Stiicen, joweit feine Rrifte '
veichen, mit unverbriichlicher Treme, Umjicht und Gntjchlofjenbeit fortvauernd wahrjunehmen, allen
Ungehivigleiten im Beveiche feines Dienjifreifes vovgubengen mnd im georbneten Wege abjubelfen,
ba aber, wo Soldpes micht in feiner Macht fteht, diefelben e nach dem Umitiinden dem Lambpes:
Diveltor vejp. beffen Stellvertveter oder dem Bitveau- Bovjteher im Speyial - Bitveau ded Lanves-
Dirveftord u weiterer Bevanlaffung anzuzeigen.

AS Kajtelfan hat verjelbe vor Ulfem filr bdie Sicherheit und den geborigen Vevidhluf
bed Stinbehaufes, in weldpem er Wohmumg Hat, fowie filr Ordbmmg und Reinlicdhleit in diefem
®ebiube und dev nddhjten Umgebung unablijiiy Sorge ju tragen.

A8 Botenmeijter ift ev ver unmmittelbave Bovgefekte ver Boten, veven Dienjt er, joweit
nidpt fpegielle Veftimmungen ergangen find ober uod) evgehen, nach bejtem Grmefjen ju vegeln ump
auf bas Sorgfiltigite yu fontroliven Bat.

it ven Bejtimmungen dev Feuer - Orbnung fitr bas Stiinbehaud und  ber Bilreau:
Orbnung fite bie Biiveaus ber jtindijchen Gentralbehirve muf ver Kajtellan und Botenmeijter
fich, wie mit ben Bejtimmungen bdicjer Snjtenftion, nicht mue felbft auf vas Genauefte vertrant
machen, fondern ev muf auc) davauf Gimwirfen, bdaf vie Boten mit dem Jnhalt berfelben Defannt
werben, bamit biefen Beftimmungen in allen Stiiden audy ifrevjeits, foweit bdied in den Beveich
ihred Dienftes jillt, genau entjprochen iverbe.

Urlaud und Stellvertretuny.

§. 2.

Der RKaftellan daxrf fidh aus bem Stinvehaufe ofne fpegiclle ®enehmigung bed Lanbes-
Diveftor over feines Stellvevtveters bei Tage nidyt [inger a8 vrei Stumven, bei Nacht (von
Abewvs 11 Uhr bie Vdovgens 6 Uhr) aber itberhaupt nicht entfernen.

Bei ciner Abwefenfeit bi8 3u drei Stunben hat ber RKajtellan, bevor er bad Stinbehaus |
verldft, einen ber Boten mit feiner Stellvertvetung ju beanftragen. -

Beurlaubungen fiix bie Nadhtseit ober fiir einen [ingeven Feitvaum, al8 brei Stunben, !
mug der RKajtellan beim Qanves - Diveltor beantragen und babei jugleid) eime ju feiner Stellver- !
tretung geeignete Pevjon (in der Regel einen ber Boten) in BVoridhlag bringen. ;

Universitiits- und

Landesbibliothek Diisseldorf



125

Sorge fiir Aufbewalhrung ded Juventars im Stindehaufe.

§ 3

Der RKajtellan ift audy verpflichtet, fiir gute Anfbewahrung und Bewadung bes im
Stinbehaufe vorhandenent Inventavs, indbefondere ber Wobilien Sorge ju tragen und von etwaigen
Bejchivigungen oder Entwendungen bem Lanbed-Diveltor Anjeige ju evjtatten. Gr hHat daveuf u
Balten, baf alle Mobilar= und Ausvitftungdgegenftinbe fich ftetd bort befinben, twobin fie nach den
Suventar-BVerjeidyniffen gehoven.

Die Ueberfiihrung foldper Gegenftinde aud einem Gefchdftdraum in einen anveyn it nuy
mit enehmigung bes Lanbes - Diveftors juliffiy und foll in jevem Falle eine entfprechenve
Abdinberung ber betvejfenven Jnventav-BVergeichniffe jur Folge haben.

RMeinigung und Liiftung der Riiume ded Stiindehanjes,

. g 4.
Dem Kaftellan liegt e8 ob, bdie nothwendige Reinigung und Liftung aller Rdume bes

Stiinbehanfes (mit Ausnahme der Boten-Wolhmmgen, veven HReinigung Sache der Boten felbjt ijt)
in oromungsmafiger und gwedentjprechenver Weije hevbeizufiihren.

Bejonveve  Aufmerfjambeit muf bievbet auf fovgfiltige NReinigung uud Lijtung bev
Sipungdiile, fowie itberhaupt der Niume vev erjten Etage vevwandt werden.

Der Rajtellan muf andh vaviiber wadpen, daff alle Wajcheinvichtungen in bden Gejchfts-
Stdumen fauber gebalten, bie betvejfenven Flajchen uno DBebilter immer mit frijhem Waifer gefiillt
und die Pandtiicher vegelmifig gewechfelt und geveinigt werden.

Strafien-NReinigung, Befeitigung der Ajde, bed Kehridytd und fonjtiger Wbfille.

& 5.
Ferner Hat der Kajtellan jtrenge barvauf ju halten, daf die Strafienveinigung ven orts:
polizeilichen Borichriften gemd bewirft werde, und bafi bie Bejeitigung der Ajche, bed Kehrichts
ober jonjtiger Abginge in geeigneter, nidht ftévender Weife ftattfinde.

Ueberwadyung der Saffenlofale.

§. 6.

Die Uebermadhung ber RKaffenlofale auferhalb der Dienjtftunben ift eine ber widhtigften
Obltegenbeiten bes Rajtellans; indbejonveve ift ev gehalten, jevedmal nach Scjlufy ver Dienjtjtunven
su unterjuchen, ob bieje Tofalien vorjchriftémafig vevjchloffen fiuo und eventuell den BVerjhluf u
bewirfen. Auch) Hat ev dem guten Bujtand ber Berjdylupvorvidhtungen dfter i vewiviven und von
ben hievbei efiwa gefundenen Deiingeln vem Kaffen-Diveftor Angeige gu evjtatten.

Solfte der RKajtellan Wahnehmungen irgend welder Avt machen, auf Gvund deven ev die
Sicherbeit ber Kaffe gefdbrdet glaubt, fo Dat er unveryilglich von bdiefen Walvnehmungen dem
Raffen-Diveftor Mittheilung 3u machen.

Ginem etwaigen Berjudh jur rechtdwivrigen Aneignung ber Kaffeubefrinve hat bev Kajtellan
felbitverftindlich, falle ev wvon bemfelbent Senntuiff evlangt, mit allen ihm zu Gebote jtehenven
Mitteln entgegenzutveten.
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Derjyluf der Gejdiftraune.

8 7.

Der Kajtelfan hat davauj gu fehen, vaf die Thitven ber Gejdyiftordume cinjchlieflich ver
Regijtratuven und dev Kauwglei auferhalb ver Avbeitdzeit jtets (jofern fie micht gevave per Neinigung
wegen ober aud ambdeven @viinven offen bleiben miifjen) abgejdhlofjen finb.

Bei Lingever Nichtbenutung eined Gejehiftsraumes ift ver Schlitifel dbesjelben vou Rajtellan
in BVevwabrfam ju nebmen.

Die Niimme ver exjten Gtage miiffen, wenn fie nidht in Benupung find ober bev Reinigung
Qitftung 2c. wegen betveten werben mitffen, immer abgejchlofjen bleiben, wmd mitjjen die Sdyliifjel
vom Kajtellan anf einvem vagu angebrachten Schliijjelbrett aujbevalrt werben.

Eutfermmg nnbefugter Perjonen.

8. 8.
Der Kaftellan hat bafiiv Sovge ju tragen, vaf unbefugte Perfonen fidp im Stdanbehanje '
nidht auffalten, und, joweit mdglich, su verhindern, daf folche Pevjonen badfelbe betveten. |
Beheizung uud Belendytung. l
8. 9. ‘
Der Kajtellan hat die Beheizung und Belendhtung der Gejchiftdviume, Treppenhinjer
und Sovvivore anguordnen unb gu iibeviwachen. !

Beyitglich der Bevienung ver Central-Heizunge Einvichtungen jolfen bejonvere Bejtimmungen
erlaffen werben.

Berwaltung der Beheizungs= und Belendytungs-Materialicn.

§. 10.
Die jur Beheizung wnd Beleucdhtung ded Stiinvehanjes evforverlichen Matevialien (Kohlen,
Hol3, Lohfuchen, Petvolewm, Oel, Kevzen 2c) fiud vev Berwaltung ded Raftelland iibergeben; bevjelbe
fithrt bemnacy iiber derem Gimmahme uno Ausgabe gehivrige Soutrole und wacht fiber die bejtims
mung&gemife undb gewifjenhafte BVevwendung.

Yutriige anf Bejdafung von Beheizungs= und Beleud)tungs-Materialien.
g 11.
Wenn Bejdhaffungen fiir die Heijung unb Belendytung evforberlich find, hat dev Rajtellan

pem Bitvean-BVorjteher im Spezial-Biiveau ves Landed-Divettors fchriftliche obev miindliche Mitthei-
ung ju machen, wovauf ber Bitveau-BVovjteher dag Weitere vevanlaffen wird.

Bewadung der Gad- und Wafjerleitungen.

g 12.

Der Raftellan hat die Gas- und Wafferleitungen nad) dev ihu duvch ben juftinbigen
Canved - Bauvath oder in veffen Auftvag bdurd) oven Majehinen s Ingenieur der Gentraljtelle ju
evtheilenben ndfeven Sujteuftion jovgfiltiy 3u ibevwachen und indbejondee durdy vechijeitige
Gntleerung ber Wafferleitungsrihren und ver Central-Heizungs-Einvichtungen bafitv u forgen, baft
Feoftichiiven an diefen Leitungen vefpeftive Einvichtungen wicht vorfommen.
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Beftinmungen begiiglid) ded wdthigen Hiiljs-Dienftperjonals,

8 13.

Die Annabme ved fitr die Reinigung, Heizung uud Belendptung unb bie Strafenveinigung
wnentbefrlichen Dienftperjonalé Hat ver Rajtellan beim Landed-Diveftor in Antrag ju bringen und
babei gleichzeitig die nach feiner UAnficht hierfitr geeigneten Perfonen und die Dauer ber Beit, fiiv
weldpe diefe Perfonen (elbjtverftinblich anf tigliche Ritnvigung) bejehiftigt werden jollen, ju begeichuen.

Fiir bie Dauer ber Bejdydftigung in ftandijhem Dienjte joll diejes Dienijt- Perjonal dem

Saftellan unterftellt jein.
Die Audzahlung der Qihne an basjelbe exfolgt duvd) die Gentralfaffe auf Wnweijung bed

Qanves-Direftors; per Kaftellan bat bafity ju forgen, vaf bie bejiiglichen Nechnungen mindejtend
allmonatlich eingeveicht werben, und ijt gebalten, fallé die Betvejfenden nicht felbjt im Stanve find
Rechnuny anfzujtellen, biefe Yufjtellung und pvie Vorlage bvev Recdynungen beim Biiveau - Vorjteher
im Spezialbitrean bed Canpes:Diveftord ju beantragem.

Halten cines Wadythundes.
8 14.

Falle es fiir ndthig evacdhtet wird, jur Bewadhung ved Stinbehanje und ved Pofed
einenn Wachthund 3u falten, hat ber Stajtellan fite dejjen Untevhaltung unbd angentefjene Behanvlung

gegen bie ihm pafitc audgejelte PBergittung i jorgem.
9(ushiilfe im Botendicenjt in bejouders bringliden Fiillen.

& 15.

Sn bejonbers bringlichen Fillen nmf der Kajtellan fih fel6ft an ver Befirderung von
Sdyriftitiicfen und fonjtigem Botendienjt betheiligen, yumal daun, wenn ein Bote nicht augenbliclic)
bagu bisponibel fein jolte.

Sdylupbeftimmung.
§. 16.

Borliufige Ergdngungen und Ybdnberungen biefer Injtruftion bleiben dem  Lanbed-

Diveftor vorbehalien.

®enehmigt in ber Sifung besd Provingial - Bertwaltungdrathd vom 1. bis 4. Juni 1880.
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