VIL Biireanr und Angefelite der Berwaltunges, é39

-b[cib_m milflen, weldhe die Privat:Gefchifte bed Maive betrefa
“fen, und dag der Maire die erften an einem Orte aufbewabren
mu§, ju weldem jeder fremden Hand der Sugang verfperrt
ift. Der Maire muf auferdem fein Wecbiv fo einridpten, daf
“bie ubdthigen Papiere leicht nefunbden werbert Ebunen; Ddiefen
Bortheil tanu er fid) nur durdy eine methodifhe Claffification
und durdy Auffchriften auf die AnFenfeite dec Fidver, Paquete
oder Gartons verfbaffen. Gegenwirtiges Handbuch fheint
ein eiufadyes und gugleich vollftandiges Claffifications:Syfient
au bilden, feine Haupt: und Unterabthrilungen enthalten alle
ben Mairen anvertraute BVerwaltungsdtheile; bdas Beygefiigte
fummarifche Regifter fann als Borbild des Mairie:Regifters
bienen; wenn bdie Maire nach der WidstigFeir ibrer Vermalz
tung, Facher, Gartond oder blofe Umfchldge (chemises) vers
fertigen {affen, und auf ibre Uufenfeite Cinen Ab{chuitt, Ein
-Capitel oder Einen §. ded Handbuchs fhreiben, und barin
-bie daranf fich beplehenden Papiere legen, fo ift ein einyiged
Jorr, als 3, B. Confeription, Einquartirung,
‘Civil:Stand 1. hinreidend , um 3u wiffen, wobin ein erhala
tener Brief gelegt werden muf, oder wo man die geforberters
Auffhliffe finden fann. ‘

7) Dureaur und Angeffellte der Yerweltungen, Die
Berwaltungen haben nach der Natwr und Widhtigheit bder
Gegenftande ibres Gefdhaftstreifes Ein ober mehrere Blireany,
Bey welchem Secretdre, Commis-Chefs, Ordnungs:Commis,
Sdhreiber und Urdivifien angeftellt find,

Die Secretare (commis-secrétaires) haben bden Auftrag,
bie Briefe und Paquete angunehmen, fie einguregifiriren, it
bie verfdjiedenen Biireaur ju vertheilen, bdie allg-meine Gors
refpondeny 3u beforgen und die Depefchen absufchicden, She
Wirean ift der Mitrelpunct aller BVermaltungs: Operationen ;
hier muf dag Publicam die erfien Nachrichien fiuben, beren
¢8 bedarf.

Die Commis:Chefa leiten bdie Nrbeitin der Bireaus; ble
Ordnungs: Commis fiihren die Regifier, nud verfertigen bie
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“periodifchen Berzeichniffe; die Schreiber (commis-expédition=-
naires) macen die Abfhriften von den Briefen , Denijchriften
und Enticheidungen s bdie Urdhivare bewahren alle Regifter,
Urfunden und fbrige Papiere ber Vermaltung ; die im Ardhive
it beobachtendbe Orbnung ift ibre Sade; fie ertheifen Aués
stige, YUusfetigungen ober Abjchriften von den darin hintera
Tlegten Papieren. ;

8) Regifier der Yerwaltungen. Man unterfcheidet
fiebenerley Urten von RNepifier, weldpe unter folgenden Nak
swen befannt finb: 1. Registres d’ordre, =. registres des
‘mirutes, 3.0 registres répertoires, 4. registres des actes;
5. registres journaux, 6. regisires sommiers, 7. registres
particuliers. ,

Sn bie registres d’ordre (Orbnungdreqificr) werden alfe
Begehren eingefhrieben, fie mdgen durch Bitifchriften oder
‘burdy officiele Briefe gefchehen; fie miffen 5 Eolumnen ent=
palteny in ber 158 werben die JNummers, wie fie in der
Oronang auf einander folgen, in ber !¢t der Tag, Monat
unb Salie bes Begehrens, in der 3%H der Gegenftand deffel= -
Ben, fumnicrifd ausgedriidt, und in der 4'¢" die Nummern,
mit benen die Wrfchrift ver Antwort pder Eutfcheidung beyeicha
uet finbs

Die registres ded minutes (Urfdhriftentegifier) beftehen
aug fben  Urfchrifren ‘felbft, Ale Urfchriften eined Biirean
mifen auf gleldformiges Papier gefhrichen werden. Feve
Wrfdprift, fie fey ein Brief oder eine Entfheitung, muf im
Yrifange ihr Datum und ihre Nummer, und am Eubde die
Nuriimer bes registre d’ordre enthalten, damit pie Anfragen,
Untworten und Cntfdheivungen fich einander nachweifen, Diefe
Wefchriften 136t man alle Monate, Wiertel oder halbe Jabre
ober eudd iedes Sabr aufammenbinden, und verfertigt darausd
ein Segifier. Die Fhhrung der registres d’ordre ober de
minutes gewdhrt den Bortheil, daf man jeden Augenblid die
UrBeiten der Biireaur, bie Jahl dir angefommenen, abg fers
figten. und noch ju exiedigenden Sachen Aberfehen fann.
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